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% Ce qu’est ce guide et ce qu’il n’est pas

Ce guide est un référentiel contenant des conseils et des repéres. Il s'appuie sur 70 ans
d’expérience de la FDFR 17 et du CDSFR 17 en termes d’animation et d’'accompagnement
de leurs structures adhérentes et des associations locales de Charente Maritime.

Il donne des perspectives d’actions. Il a pour but d'informer, de former et d’inciter les
dirigeants associatifs a animer et a gérer leur structure avec efficacité, pertinence et en
cohérence avec les principes de 'Education Populaire.

Ce guide n’est pas un « modele a suivre » ou une injonction « de faire comme cela ». Il n’est
pas non plus figé dans le temps, car il est amené a évoluer en fonction des remarques de nos
adhérents et de nos partenaires.

En revanche, ce guide est un support d’animation transférable a 'ensemble de vos membres
et de vos équipes dirigeantes. Si vous le souhaitez, vous pouvez donc le partager avec toute
personne intéressée.



’P Pourquoi participer a un forum d’associations ?
°

Comme toute action, il est important de se demander pourquoi. Pourquoi participer a un forum
d’association ?

Le but principal d’'un forum d’association ou forum associatif est principalement de rendre visible
votre foyer ou votre association et de donner envie a de nouveaux adhérents ou de nouveaux
bénévoles de vous rejoindre.

Si vous souhaitez participer a un forum associatif, c’est sans que vous souhaitez :

e [Faire découvrir votre foyer ou votre association

e Sensibiliser les personnes a votre cause

e Fidéliser les anciens adhérents ou les anciens bénévoles de votre foyer ou de votre
association

e Lever les freins a la pratique d’une activité que votre foyer ou votre association propose.

e Etablir un premier contact avec la personne intéressée

e Faire connaitre les informations pratiques et les modalités d’inscription de votre foyer ou
votre association

Et enfin, passer une bonne journée de retrouvailles avec vos adhérents et vos bénévoles !
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S’organiser pour se donner toutes les chances de réussite

Quelques conseils pour mieux s’organiser afin de se donner toutes les chances de réussite
pour cet événement important de début de saison.

1. Capter I'attention
Votre stand doit refléter le projet et I'esprit de votre association. Tenir un stand a un forum
associatif, c’est un peu comme mettre en ceuvre une vitrine : il faut que cela soit attractif pour le
public et les visiteurs du forum. Pensez a utiliser des roll-ups (la FDFR 17 vous en met a
disposition gratuitement sur réservation), des affiches en grand format, des photos, voire de
petites vidéos projetées ou présentées sur un PC portable. Pensez également aux animations,
aux démonstrations et aux essais possibles sur place. Et quoi de mieux que de porter un polo
ou un T-shirt estampillé de votre logo le jour J !

2. Convaincre
La personne qui vient vous rendre visite sur votre stand doit avoir la possibilité de comprendre
en quoi votre foyer ou votre association sera bénéfique pour elle. Quels sont les avantages dont
elle pourra bénéficier en venant vous rejoindre ou en s’inscrivant a 'une des activités que vous
proposez ? Qu’est-ce qui différencie votre foyer ou votre association des autres associations
présentes lors de ce forum associatif ? Qu’allez-vous mettre en ceuvre dans les prochains mois
ou sur la saison a venir ? Le forum associatif c’est aussi 'occasion de mettre en avant vos plus
fideles adhérents et vos bénévoles en les faisant participer et intervenir pour témoigner de vos
actions précédentes.



3. Susciter I’engagement
Comment faire pour susciter 'engagement des personnes venues vous rencontrer lors de ce
forum ? Voici quelques conseils :

- Proposer aux personnes de passer la porte de votre association : en organisant une
visite de vos locaux, si vous en avez et si ces derniers se trouvent a proximité du forum;
en proposant 1 ou 2 séance d’essai (vous avez pour cela des cartes d’adhésion
temporaire a disposition pour couvrir en assurance vos adhérents temporaires) ; en les
invitant a une journée “portes ouvertes” pour rencontrer vos responsables d’activités; en
leur remettant le prospectus de votre foyer ou de votre association en main propre...

- Avec leur consentement explicite, noter leur adresse mail pour rester en contact avec
eux.

4. Evaluer/faire le bilan de la journée
Peu de temps apres avoir participé a cette journée de forum associatif, pensez a faire le bilan
avec votre équipe, vos adhérents et vos bénévoles présents. Pour évaluer cette journée, il
convient de s’interroger sur les 3 criteres suivants :

- Le temps consacré

- Linvestissement financier déployé

- Les ressources humaines mobilisées
Les questions que vous pourriez alors vos poser sont les suivantes : quels sont les résultats
obtenus ? Nos objectifs ont-ils été atteints ? Quels sont les éléments qui ont bien fonctionnés ?
Quels sont les éléments a améliorer ?
Il est utile de mettre par écrit ce bilan, afin de pouvoir de repartir du bon pied I'année suivante
pour un nouveau forum associatif, et pour transmettre ces informations importantes a une
nouvelle équipe ou un nouveau bénévole.

5. Assurer le suivi
Une fois le forum associatif terminé, il est essentiel d’accompagner les personnes intéressée
par votre foyer ou votre association et vos nouveaux bénévoles pour ancrer leur engagement
avec vous :
- Leur envoyer un mail de remerciements
- Leur adresser rapidement un récapitulatif des informations pratiques que vous avez
évoquées avec eux le jour du forum
- Leur envoyer du contenu complémentaire quelques semaines apres le forum
- Faire un sondage sur votre stand le jour J, pour connaitre I'avis de la personne
intéressée
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k\v Préparer Pévéenement pour se sentir a laise le jour J

Comme toute action ou manifestation, participer a un forum association cela se prépare bien en
amont. Pour cela, il convient de :

Bien communiquer en amont sur votre présence au forum associatif

Faire un planning de présence de vos adhérents et de vos bénévoles sur votre stand le jour J,
en respectant les envies et les disponibilités de chacun

Planifier et organiser a 'avance les éventuelles séances animation et de démonstration

Définir le role de chacun pour le bon déroulement de la journée

Informer vos bénévoles et vos adhérents qui animeront le stand sur 'ensemble des activités et
du projet global de votre foyer ou association

Voir avec eux quelles pourraient étre les questions des visiteurs auxquelles ils seraient
susceptibles de répondre le jour J

Pour conclure : un forum d’associations est un événement de communication important et
un bel outil pour mobiliser de nouvelles personnes et les impliquer dans votre projet associatif. Il
nécessite d’aborder son organiser en amont, et si possible quelques mois avant. Plus vous il
sera préparé a I'avance, plus vous diminuerez votre « charge mentale » et votre stress de début
de saison. Les équipes de la FDFR 17 et du CDSFR 17 restent a votre disposition si besoin.

Source : texte adapté du site Optim’asso
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Information

Fédération Départementale

Comité Départemental Sportif

Des Foyers Ruraux de Charente Maritime

42 D route de Rochefort — La Garousserie

17400 St Jean d’Angély

Tél : 05.46.33.80.07

Mail : fdfr.17 @mouvement-rural.org
Cdsfr.charentemaritime @gmail.com

Site internet : fdfr17.foyersruraux.org

Réseau social : reseaufoyersruraux17.fr
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